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A.Préconisations - Méthode

Ce document - tutoriel s'adresse en priorité aux professionnels de la formation ainsi
gu'a toute personne souhaitant maitriser son usage de SCRIBUS, dans le cadre
professionnel (pour créer une présentation de projet attrayante, créer des prospectus
et autres documents de communication efficaces, créer des journaux ou lettres
d'information, etc...).

SCRIBUS, c'est quoi ? Scribus est un puissant logiciel libre de mise-en-page et de
réalisation de documents de communication pré-presses, a l'instar de ses concurrents
sous licences propriétaires tels que Quark Xpress (de moins en moins utilisé) ou
encore tels que la star de chez Adobe : InDesign. Scribus n'est pas un traitement de
texte. Il est avant tout concu pour créer d'efficaces maquettes de documents, bref des
canevas ou textes et images seront ensuite insérables automatiquement dans le
document...

La principale différence entre InDesign et Scribus, c'est le prix ! L'un est payant et
cher. L'autre est gratuit. Mais si Scribus est gratuit, il n'est pas pour autant un logiciel
au rabais ! Des communautés de développeurs libres, hors-marché, en ont fait, au fil
des ans, une valeur s(ire qui n'a pas a palir, face a InDesign, méme en utilisation
professionnelle.

Vous l'aurez compris, ce logiciel est un véritable logiciel professionnel. Il n'est donc pas
tres aisé de l'utiliser sans quelques bases. Cette formation va tenter de vous le rendre
plus familier.

Nota Bene : une formation virtuelle ne remplacera jamais une véritable formation
présentielle. Aussi, je recommande vivement d'utiliser ce support de cours, en
complément d'une véritable formation. Ce support a d'ailleurs été concu dans cette
optique. Vous ne trouverez pas ici énormément de photos d'écrans mais des process a
utiliser en méme temps que le logiciel. Pour une progression optimale, vous pourrez
ainsi imprimer ce support et suivre ses process directement dans Scribus.

Si vous souhaitez suivre une formation a SCRIBUS (sur 3 jours), je vous recommande
de contacter, de ma part, mon partenaire, pour ce type de formations, le centre de
formation DEVICTIO - LYON : www.devictio.fr | 04.78.97.26.84.

David Martin
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B. David Martin - présentation

David Martin est, par son cursus et son expérience, un
entrepreneur de I’Economie Sociale & Solidaire, agissant sur le
secteur de la formation et du conseil informatique. Apres avoir
dirigé I'Association TACTIC et avoir été gérant de la SCOP
Cyber Odyssée (coopérative de formateurs informatiques), il a
lancé, en février 2014, le cabinet de consultants DM
CONSULTING.

Depuis les années 2000, il est spécialiste des formations aux
logiciels libres et développeur d'applications sous licence libre.

DM CONSULTING.
La colombiere. Allée C.
11, avenue du maréchal Joffre.

69630 Chaponost.

Tel : 06.58.17.29.72

SIRET : 800 232 621 00014

APE : 6202A

E-mail : david@formation-conseil.net

Site web : www.formation-conseil.net

Profil Linkedin : fr.linkedin.com/in/profildavidmartin/

Profil Viadéo : http://www.viadeo.com/fr/profile/davidmartin

Profil Facebook : https://www.facebook.com/davidmartinconsultant

DM Consulting - David Martin

www.formation-conseil.net | david@formation-conseil .net | 06.58.17.29.72



http://www.formation-conseil.net/
https://www.facebook.com/davidmartin1971
http://www.viadeo.com/fr/profile/davidmartin
http://fr.linkedin.com/in/profildavidmartin/
http://www.formation-conseil.net/
mailto:david@formation-conseil.net
mailto:david@formation-conseil.net

LA P.A.O LIBRE AVEC SCRIBUS

C. Planification pédagogique, pour les formateurs.

Cette formation pourra étre valablement réalisée sur 21 heures.

Jour 1 - 7 heures.

Ou télécharger et installer les logiciels.
Détail et explication de l'interface du logiciel.
Les images.

Textes, premiere partie.

Exercices du dépliant 3 volets.
Jour 2 - 7 heures.

Rappel de la veille.
Exercice du dépliant 3 volets.
Les textes, les gabarits, etc.

Exercice de la maquette d'un journal.
Jour 3 - 7 heures.

Rappel de la veille.

Exercice de la maquette d'un catalogue.

Gestion des pages et fichiers.

Gestion des gabarits.

Création d'une table des matieres.

Exercice de la maquette d'un journal avec une table des matieres.
Les liens avec les autres logiciels.

Les impressions.

Les enregistrements.

Exercice de la carte de voeux.
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D.Téléchargement et Installation de Scribus et des
logiciels libres de PAO utiles.

Je déconseille les sites de téléchargement en masse. Non qu'ils sont
foncierement mauvais (ils peuvent rendre service...) mais généralement, le
téléchargement de logiciels sur ces plate-formes est assorti de
téléchargements invasifs et non-souhaités qui ont principalement pour effet
d'ajouter des fonctions a vos navigateurs internet, telles que des barres de
recherches, etc... Sans un logiciel de nettoyage de navigateur (comme
ADWCleaner, par exemple), vos navigateurs risquent de devenir lents.

I. Ou trouver Scribus ?

Je conseille donc de télécharger les logiciels libres sur le site de leurs
éditeurs ou sur le catalogue en ligne de l'association francaise
défendant le logiciel libore FRAMASOFT : www.framasoft.org
(« rubrique : les logiciels libres, c'est par ici »).

+ Site officiel de Scribus : www.scribus.net (disponible pour Mac,
Windows, Linux).

Il. Un logiciel libre de retouche photos : GIMP

GIMP est une alternative libre et gratuite a Photoshop. Il s'agit d'un
Mpuissant logiciel de retouche et de montage photo qui peut étre lié a
Scribus. Ainsi, dans Scribus, on peut ouvrir une image dans GIMP pour

la corriger.

+ Site officiel de GIMP : http://www.gimp.org/ (disponible pour Mac,
Windows, Linux).

I1l. Un logiciel libre de dessin vectoriel : InkScape

SCRIBUS est une alternative libre et gratuit a Illustrator. Il s'agit d'un
logiciel de dessins vectoriels.

» Site officiel de Inkscape : https://inkscape.org/fr/ (disponible
pour Mac, Windows, Linux).

Avec ces 3 logiciels, nous aurons une suite P.A.O. efficace et
alternative aux logiciels « propriétaires» de la suite Adobe
(Photoshop, lllustrator, Indesign, etc.).
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E. Présentation globale du logiciel

I. Premiere ouverture - Créer un nouveau document

Ouvrir le logiciel. Si un script n'est pas trouvé, il affichera un message d'erreur.
Ne pas en tenir compte. Une fenétre s'ouvre et vous laisse plusieurs choix.

1) Nouveau document

Pour créer un nouveau documents vierge.

2) Nouveau document a partir d'un modele

Pour choisir un document type dans une liste de documents modeles.
3) Ouvrir un document existant

Pour aller chercher sur son ordinateur un document préalablement créé.
4) Ouvrir un document récent

Pour retrouver les documents récemment créés.

@ scribus 145 - %
Fichier ~ Editon  Objet Insérer Page Affichage Extra Scipt  Fenétres  Aide

CEmMEagsisedoilic a@pil-0-/ 27800 @A A mEvEEN §

Mouveau document  Nouveau document & partir dumodéle  Quvrir un document existant  Documents récents

Disposition du document
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DM Consulting - David Martin

www.formation-conseil.net | david@formation-conseil .net | 06.58.17.29.72



http://www.formation-conseil.net/

LA P.A.O LIBRE AVEC SCRIBUS

Il. Créer un document modele avec regles et reperes

Tout nouveau document créé en utilisant « nouveau » va générer un document
totalement vierge, c'est a dire sans repéeres et sans regles et en A4 portrait. Si
I'on choisit le dépliant 3 volets, on obtiendra quand méme un document vierge
en A4 portrait. Il faudra fixer soi-méme ensuite les regles et reperes. Voici
comment procéder pour créer un document dépliant 3 volets.

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

Choisir Nouveau document a l'ouverture

Dans « nouveau document », choisir la taille A4 et
I'orientation « paysage (a l'italienne) ».

Valider par OK.

Dans le menu du haut, cliquer sur page.
Gestion des reperes.

Onglet « colonnes / Lignes »

Sous « verticaux », indiquer le nombre de reperes
verticaux. Exemple : 2 pour former 3 colonnes.

Cocher « gouttiere » pour créer une zone de marge
entre chaque colonne.

Indiquer la largeur de la « gouttiere ». Exemple : 10 pt.

10) Cliquer sur « Appliquer a toutes les pages ».

CErFaaEa s X O[[EEH@mMIEAMN-O-/ 2, BRAHws A\ A amEFAE=N S
S, - = s, 1, s, 0, oo =, s, o =, 5, 7, o)

= [Nt = [10000%8 [E] @, O @ i3 < [1 v 1> Gof[Mlrons seoses ~ = s [Veenromee
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I1l. Ajouter une page a son document.

1) Onglet « Page ».
2) Insérer.

- V¢

3) Préciser le nombre de pages a insérer.

4) Préciser ou insérer cette page : avant ou apres la page
actuelle.

5) OK.

@ Fichier Edition Objet  Insérer Page Affichage Extra Script Fenétres  Aide
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IV. Enregistrer un modele de document

Une fois notre document créé, nous allons pouvoir I'enregistrer comme modele
afin de pouvoir le réutiliser et le retrouver plus facilement lors de la prochaine
ouverture. Nous aurons donc un modele de dépliant 3 volets de prét pour la
prochaine utilisation.

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)
8)

9)

Créer un document modele comme appris
précédemment.

Fichier.
Enregistrer en tant que modele.

Dans la fenétre d'enregistrement, donner un nom au
futur dossier qui hébergera notre modele de Dépliant 3
volets. Exemple : « Dépliant 3 volets type ».

Valider par « OK ».

Une nouvelle fenétre s'ouvre. Donner un nom au
document. Exemple : « dépliant 3 volet ».

Cocher « plus de détails »

Choisir la catégorie dans laquelle nous placerons notre
modele. Exemple : « dépliants »

Valider par « OK ».

W Scribus 1.4.5 - [CA\Users\David Martin\AppD: R s plates\Dépliant 3 volets type\Ds it-1.sla] — x

=~ [Nomal ~ [10000% []€, O @ | €[ <|cer B[ lFontdepmon ~ " 5 o
xi - -
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V. Ouvrir un modele de document
1) Lancer Scribus

2) Sur la fenetre d'ouverture, cliquer sur « Nouveau
document a partir d'un modele ».

3) A gauche, dans la liste, choisir le type de modeéle.
Exemple « dépliant ».

4) Au centre, choisir un modele en cliquant dessus.

5) Valider par « OK »,

F Scribus 1.4.5 - [Document-17]
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VI. Présentation de la barre de menu (du haut)

La barre de menus contient des onglets dans lesquels sont rangés des outils.

1) Fichier:

Contient tout les outils permettant :
» d'ouvrir un document,
» d'enregistrer un document,
+ d'imprimer un document,
e de paramétrer I'ensemble du logiciel (« préférencesé),
« de paramétrer le document (« réglages du document »),

+ d'obtenir un apercu du document avant impression.

2) Edition:

Contient tous les outils permettant :
» de copier, couper, coller,
« de sélectionner des éléments du document,
* de rechercher et remplacer des mots dans le document,
+ de modifier une image
« de gérer les couleurs
« de gérer les styles

e de gérer les gabarits
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3) Objet

Cet onglet est actif uniguement lorsque I'on a créé et sélectionné une forme
dans notre document. Il contient tous les outils permettant de modifier une
forme, un cadre d'image ou un cadre de texte, ajoutés dans le document avecc
les outils « forme », « polygone », « texte », « images »...

* Dupliquer, transformer, supprimer une forme.

e Verrouiller ou déverrouiller une forme.

« Régler la position de la forme (premier plan, arriere plan, etc.)
« Régler les cadres d'images.

e Lier ou délier des formes aux cadres (habillages).

e Régler les tracés.

4) Insérer

Regroupe tous les outils qui permettent de créer et d'insérer un cadre de texte,
un cadre d'image ou de forme, dans son document. On retrouve ici des outils
de création présents dans la barre d'outil de SCRIBUS.

5) Page

Contient des outils permettant d'insérer des textes mais aussi de gérer les
régles et reperes ou encore les gabarits (sorte de modeéles que I'on peut
appliquer au fond de nos pages).

6) Affichage

Permet de régler I|'affichage de notre page (zoom, etc.) mais également
d'agrémenter notre interface logiciel de barres d'outils ou d'éléments
supplémentaires.
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7) Extra

Contient des outils complémentaires de réglage et de gestion de notre
document.

* Gestion des images.
« Gestion des césures.
» Gestion des tables de matiere.
* Gestion des polices.
8) Script

Contient tous les outils permettant de générer des scripts et des
automatisations, sur notre document.

9) Fenétre

Contient des outils permettant de régler I'affichage des fenétres de nos
documents, dans Scribus. Contient des outils de précision, permettant par
exemple de mesure des formes.

10) Aide

Contient des outils d'aide pour |'utilisation de Scribus.
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VII. Réglages du document et
paramétrages de Scribus

On peut completement adapter son espace de travail et paramétrer son
document grace aux outils de réglage et de paramétrages.

1) Fichier
2) « Réglages du document » OU « Préférences ».
Réglages du document parametre notre document en cours.

Préférence parametre toute notre interface Scribus.

Une fenétre s'ouvre, avec des rubrigues, symbolisées a gauche par des icones,
et permettant d'adapter tout notre espace de travail ou tout notre document a
ses besoins. On pourra par exemple régler ses préférences d'impression,
d'enregistrement, etc.

@ scribus 145 - [Document-17] - X
@ Fichier  Editon  Objet Insérer Page Affichage Extra Script  Fenétres  Aide e x
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el e en
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VIill.La barre d'outils

-DIEEI.B AeADONEERHO- O~/ /BQAFHBA /A BEVEED $

Li]-100 T |—50 |0 |50 100 150 200 250 300 350 400 450 500 550 a0
b s e 19
=

La barre d'outil contient des icOnes permettant tres rapidement de pouvoir :
» Enregistrer le document,
*  Ouvrir un document,
* Annuler une opération effectuée par erreur,
« Restaurer une opération annulée par erreur,
* Couper, copier, coller,
« Sélectionner,
* Ajouter un cadre de texte,
* Ajouter un cadre d'image,
» Ajouter une forme, une ligne ou un polygone,
+ Ajouter un tableau,
« Créer des tracés avec la courbe de Bézier (outil « plume »),
* Prendre des mesures,
« Sélectionner précisément des couleurs,

e Créer des formulaires (exemple: créer des fichiers PDF avec des
formulaires dans lesquels on pourra écrire).
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F. Créer tout type de formes

I. Les formes, polygones et traits

Ces outils vont nous permettre de créer des formes, sur mesure, que nous
pourrons insérer dans notre document : cercles, rectangles, fleches, symboles,
lignes, etc...

1) Choisir l'outil « forme », « polygone » ou « trait » en
cliquant sur son icone, dans la barre d'outils.

2) Choisir éventuellement le type de forme, dans les listes
de formes, ou paramétrer son type de polygones

3) Aller sur la page et tracer sa forme, a l'aide de la
souris : cliquer, laisser appuyer, bouger pour créer sa
forme, lacher.

Lorsqu'une forme est créée et sélectionnée, I'onglet « Objet » s'affiche, dans la
barre de menu du haut, pour nous permettre de paramétrer cette forme.

EEHOAO- 2 /B A H s A\ mEVTED S

_I_I_Iﬁ Formes par défaut ||||q|0|0||||||||qiEP||||||||5|0|0||||||||5|5|0||||||||GIOP||||||
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Il. L'outil « plume » : courbes de Bézier

La courbe de Bézier, du nom du mathématicien qui I'a inventée, nous permet
de créer des formes complexes, faites de lignes droites et de courbes, par
tracé.

1) Cliquer sur l'outil « plume »
2) Aller sur la page

3) Cliquer une premiere fois pour commencer le tracer
(premier point d'ancrage) puis déplacer sa souris
jusqu'au second point de notre tracé.

4) Cliquer une seconde fois pour créer le second point
d'ancrage du tracé.

5) Continuer ainsi autant de fois que nécessaire, pour
créer notre forme sur mesure.

ATTENTION : Si l'on clique une seule fois, pour créer un point
d'ancrage, cela nous crée automatiquement une ligne droite. Si on
clique mais qu'on laisse appuyé le clic de notre souris, on peut créer
une courbe. La courbe prend comme référence le précédent point
d'ancrage.

6) Pour finaliser le tracé, on fait un clic droit avec la
souris.

bjet Insérer Page Affichage Extra Soipt Fendtres  Aide
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I1l. Modifier une forme

Un tracé en courbes de Bézier (et plus généralement toute forme) est composé
de points d'ancrage. On va pouvoir la modifier intégralement la forme en
utilisant ces points d'ancrages.

1) Double-cliquer sur la forme.
2) Une fenétre « Points » s'ouvre.

3) Cette fenétre regroupe un ensemble d'outils
permettant d'agir sur les points et de modifier la forme.

« Déplacer un point
» Ajouter ou supprimer un point

¢ Changer I'angle et I'orientation des courbes de Bézier constituant la
forme.

e Quvrir ou fermer le tracé

* Créer des miroirs verticaux ou horizontaux de la forme.

EoOEE4 90 5@ HO~-O-/ 2 /7BQ0FHSA /M mEIE5ED 4

0 100 200 300 r 400 500 200 .
o B P e Y e PR e B e PR e PR Propriétés 11
- Points |
EAESES 4
o —- —- |
T HIECN.4
kg Pid
s
;B8 ®| b2 E
Bl 0
B 280,68 pt B ® spa
ErTE
=
[] coordonnées absolues J O =per
par rapport & la surface de travail Stes
par rapport & la page 2
2 i
v
[ modifier le contour
Remise & zéro du contour
I Terminer I |
‘ I Grouper |
- . |
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IV. Dessiner a main levée avec l'outil « crayon »

1) Cliquer sur l'outil « crayon »

2) Aller sur la page

3) Dessiner en laissant enfoncé le clic-gauche de la souris

4) Lacher pour finaliser le dessin a main levée

Cet outil sera particulierement appréciable avec une tablette graphique.

Fichier ~Edition Objet Insérer Page Affichage Extra  Script  Fendtres  Aide

 EROERIB 4 PABODINEEBHO-CG-/ /B AFHH A/ mEVEED S

-100 |—50 |0 |50 |100 |150 |200 |250 |300 350 |400 |450 |500 |550 |600
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Dessiner une ligne &
main levée (F)

Les tablettes graphiques se sont largement modernisées et démocratisées, lors
de cette derniere décennie. On peut ainsi désormais trouver de bonnes
tablettes portables Wacom, a partir d'une centaine d'euros. Elles seront
particulierement appréciées des infographistes illustrateurs. Un logiciel de
dessin vectoriel tel que Inkscape (ou méme un logiciel de retouche photo tel
gue GIMP), sera néanmoins encore plus adaptés a la pratique du dessin par
ordinateur que Scribus. On pourra ainsi importer dans Scribus, des dessins SVG
réalisés dans Inkscape.
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V. La barre des propriétés pour modifier les formes

Cette barre va nous servir a modifier rapidement une forme ainsi créée.

La barre des propriétés est tres importante. Nous I'utiliserons constamment,
sur Scribus.

Elle permet de modifier totalement les formes, textes, images ajoutés a notre
document. On pourra ainsi, par exemple, colorier des formes, modifier le texte,
grace aux outils présents dans cette barre.

1) Créer une forme

2) Taper sur la touche F2 du clavier pour afficher la barre
des propriétés.

1 Objet Insérer Page Affichage Extra Scoipt  Fenétres  Aide

SRBPCXROOHEBTE -0/ D /il

1% 155 1399 14152 [3P0 250 I Propriétés
v P e e B o e e

X, ¥ Z

Forme (5)

Grouper

Image

Filet

|
|
|
Texte |
|
|
|

Couleurs

Teinte @

1
|Norrna|| Modifier la couleur de fond |

Aucune -~

B Elack
[0 |

Elue
u Cool Black

Green
u Magenta
. Red
ﬂ -+ Registration
FH RichBlack
= o

L4

[ afficher les couleurs utilisées
Réglages de transparence
Opacit :
Mode de fusion :

Surimpression
(®) Déforce
O Surimpression
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VI. Les opérations booléennes

L'opération booléenne consistera essentiellement, dans Scribus, a grouper
plusieurs formes pour en obtenir une nouvelle.

Exemple, pour obtenir un polygone troué par un cercle, nous fabriquerons un
polygone, lui superposerons un cercle et grouperons les deux formes pour créer
I'illusion d'une forme polygonale trouée.

Scribus est un logiciel de 2D. Les opérations booléennes permettront donc de
créer des « illusions » de formes trouées (exemple : objet troué) mais pas de
véritables formes avec un trou transparent, comme sur un logiciel de 3D.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

Créer un polygone comme appris précédemment.

Remplir le polygone avec une couleur.

Taper sur F2 (cela affiche la barre des propriétés).

Cliquer sur « couleurs » dans la boite de propriétés.

Cliquer sur l'icone « pot de peinture » pour colorier
notre forme.

Choisir une couleurs.

Créer une forme de cercle puis le positionner au dessus
du polygone ainsi créé.
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Remplir ce cercle avec la couleur blanche, dans la barre

des propriété, comme vu précédemment. On obtient un
cercle blanc sur un polygone colorié.

Sélectionner les deux formes : outil « fleche blanche »,

laisser la touche SHIFT appuyée et sélectionner les 2
formes l'une apres l'autre.

10) Onglet « objet »

11) Grouper

Pour dégrouper la nouvelle forme ainsi obtenue, on pourra ensuite retourner
dans lI'onglet « Objet » puis choisir « Dégrouper ».

on  Objet Insérer Page Affichage
i £ Dupliquer

& = .
N Dupliquer-Déplacer multiples
Transformer...

Supprimer

Grouper
Dégrouper
Verrouillé

Taile verrouilée

Miveau
Mettre sur le calque
Envoyer vers I'album

Envoyer vers les motifs

Adapter le cadre & l'mage
Ajuster [image au cadre
Actualiser limage

Effets

Propriétés étendues de limage

Paramétres de I'apercu

Attributs...
Options PDF

Convertir en

#  Lier les cadres de texte

##  Délier les cadres de text=

Joindre le texte au tracé
Détacher le texte du tracé
Associer les polygones

Extra Script
Cirl+D
Ctrl+5hift+D

Cirl+

Ctrl+G
Cirl+8hift+G
Ctrl4L
Cirl+8hift+L

»

Cirl+E

=

Fenétres  Aide
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G.Les images

SCRIBUS N'EST PAS UN LOGICIEL DE TRAITEMENT DE TEXTE. On n'ajoute donc
pas une image librement modifiable. On ajoute un emplacement (le cadre
d'image) ou pourra ensuite étre ajoutée une image. Scribus est un logiciel
puissant pour créer des maquettes de documents. Des maquettes respectant
une charte graphique fixe qui seront réutilisées, ensuite, pour créer de
nouveaux documents finis.

Scribus est ainsi particulierement recommandé pour créer, par exemple, la
maquette d'un journal ou d'un catalogue. On va ajouter des cadres, dans
lesquels devront apparaitre ultérieurement des images ou des textes. On va
ainsi préparer une magquette réutilisable pour tous les prochains journaux. On
n'insérera pas tout de suite les images. On pourra les insérer quand on
finalisera le document.

I. Créer un cadre d'image

1) Cliquer sur l'outil « image »
2) Aller dans le document.

3) Créer le cadre d'image comme nous l'avons
préalablement appris pour les formes.

2 EEZEHO-O-" 2 Z27BQARA LB AN =mEAVEEN #

|2|:m |250 |300 |350 |400 |450 |500 |550 |ﬁnn
T e P Perrerrere e e v P e e e B9 e n i

Selectionner un

obiet (C)

DM Consulting - David Martin

www.formation-conseil.net | david@formation-conseil .net | 06.58.17.29.72



http://www.formation-conseil.net/

LA P.A.O LIBRE AVEC SCRIBUS

Il. Ajouter une image dans un cadre d'image

1) Double-cliquer dans le cadre d'images (rectangle avec
Croix)

2) Une fenétre s'ouvre pour aller chercher lI'image ou elle
se trouve, dans l'ordinateur.

I1l. Adapter I'image importée dans un cadre d'image

Lorsqu'on ajoute ainsi une image dans un cadre d'image, l'image importée ne
s'adapte pas immédiatement a la forme du cadre.

L'image s'insere, dans le cadre, a sa taille d'origine.

Si l'image est plus grande que le cadre d'image, on ne la voit donc pas
entierement.

1) Déplacer I'image dans le cadre.
* Double-cliquer sur l'image

* Une main apparait, déplacer I'image.

2) Ajuster lI'image au cadre

Permet de réduire la taille de I'image ainsi importer pour I'ajuster a la taille du
cadre d'images

* Clic droit sur l'image

» Ajuster I'image au cadre

3) Adapter le cadre a I'image

Permet d'adapter le cadre d'image a la taille de I'image ainsi importée. On
verra ainsi toute I'image a sa taille réelle.

* Clic-droit sur I'image

« Adapter le cadre a l'image.
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IV. Editer I'image avec GIMP

Une fonctionnalité permet, a l'instar d'Indesign et Photoshop, de modifier une
image de Scribus en ouvrant un logiciel de retouche photo tel que Gimp.

1)

Lier le logiciel de retouche-photo GIMP a Scribus.

Le logiciel GIMP n'est pas toujours naturellement lié a Scribus. Il va donc falloir
le lier une fois, dans les préférences du logiciel GIMP.

2)

Préférences
Icone « outils externes », a gauche.

En face d'outil de retouche d'image, chosir, en allant le chercher sur son
ordinateur, le logiciel GIMP.

Appliquer
OK

Editer I'image

Clic-droit sur I'image a modifier

Editer I'image
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V. Créer un masque dégradeé ou de fondu sur une
image

Créer un masque dégradé sur une image, pour donner illusion de fondu, par
exemple.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Créer un 1 cadre d'image.

Importer 1 image dans le cadre.

Créer une forme rectangulaire recouvrant l'image.

Sélectionner le rectangle ainsi créeé.

F2 - Propriétés.

Couleur.

Enlever la couleur du filet : clic sur l'icone « pinceau »
puis « aucune »

Ajouter une couleur de remplissage blanche : clic sur
lI'icone « pot de peinture » puis choisir la couleur
blanche

Cliquer sur Normal, sous l'icone « pot de peinture »
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10) Choisir « dégradé vertical », dans la liste

11) Régler le dégradeé grace aux curseurs triangulaires de
dégradé

12) Régler l'opacité du 2nd curseur sur 0 %

O/EEEEO-O-/ DL/ BRAFHEBA L A 2z

|||||||1|5P||||||||2|D|0||||||||?T5|0||||||||3PP||||||||‘3|5P|||||||HO|U||||||||4|5P|||||||| Forme (5) |
- Grouper |
Texte |
Image |
Filet |
Couleurs |
. | @@
\Dégradeé vertical -
i A
Position : 100 % EI
n R slack ~
. Blue
u Cool Black
[ I ¥
[ afficher les couleurs utiisées
Reéglages de transparence
Mode de fusion : Nonnai |
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VI. Aligner plusieurs cadres d'images ou formes

Afin de parfaire I'harmonisation graphique du document, on peut, par exemple,
aligner 2 images sur la méme ligne.

1) Sélectionner les 2 images a aligner.
2)
3)

4)

Onglet « Fenétre »
Espacer & Aligner.
Une fenétre s'ouvre avec des outils d'alignement.

5) Cliquer sur l'icone de l'outil approprié : exemple,

« al|gner le bas des objets ».

Objet Script

9.@@4 5 @& D\ HESRE0-0-/ 2 /RQABRME A \f|=@E

Insérer Page Affichage Extra Fenétres  Aide
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H.EXERCICE : Créer un triptyque (dépliant 3

volets)

1) Créer une nouvelle page 3 volets au format « paysage »
A4,

2) Onglet « Page ».

3) Gestion des reperes.

4) Colonnes/ Lignes.

5) Sous « verticaux », indiquer 2 pour obtenir un 3 volets.

6) Sous « gouttiere », régler la gouttiere (séparation entre
les colonnes) a 10 pt pour laisser 10 points de largeur
entre les colonnes.

7) Cocher « page a gauche »

8) Cocher « marge a droite »

9) Cliquer sur « appliquer a toutes les pages », pour que
toute nouvelle page créer puisse utiliser ces reperes.

10) Fermer la fenétre des reperes.

11) Pour créer ensuite une nouvelle page (pour le verso du
dépliant 3 volet), cliquer sur l'onglet « Page », puis sur
Insérer.

12) Ajouter des cadres d'images aux endroits souhaités,
dans le document.

13) Ajouter des cadres de texte aux endroits souhaités,

dans le document.
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I. Les Textes

Comme nous avons pu le constater pour les images, Scribus n'est pas un
logiciel de traitement de texte. C'est a dire qu'on n'ajoute pas une image
librement modifiable. Il en va de méme pour le texte. On ajoute un
emplacement (le cadre de texte) oU pourra ensuite étre ajouté un texte.
Scribus est ainsi particulierement recommandé pour créer la maquette d'un
journal ou d'un catalogue. On va ajouter des cadres, dans lesquels devront
apparaitre ultérieurement des textes. On va ainsi préparer une maquette
réutilisable pour tous les prochains journaux. On n'insérera pas tout de suite les
textes. On pourra les insérer quand on finalisera le document.

I. Créer un cadre de texte

1) Cliquer sur l'icone de I'outil « texte », dans la barre
d'outil.

2) Aller sur le document.

3) Cliquer, laisser appuyé le clic de la souris, bouger pour
créer le cadre de texte au format souhaité, lacher.

Dazgsaloexpo/EEEE0-O-/ 1

|U |1UU |2DU T 1300 1400
Lt P i Pl

Insérerun cadre de L1111
texte (T)
i
i
1
[
[}
[ g L_| L_| ]
[
[
[
1
1
[}
[}
[
[
i
[
m | i
1
[}
[}
[
[
[
[
1
[}
[}
n m | t
[
[
[
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Il. Insérer du texte

1) Double-cliquer sur le cadre de texte.

2) Ecrire son texte.

I11. Insérer un faux texte

Comme il s'agit d'un logiciel permettant de concevoir des maquettes de
documents, il sera parfois utile, afin de tester sa charte graphique, de pouvoir
insérer du « faux-texte », dans un cadre de texte.

1) Clic-droit sur le cadre de texte

2) Insérer du faux texte

3) Une fenétre s'ouvre. On choisit sa langue.
4) Choisir son texte

5) Choisir le nombre de paragraphe souhaité.

6) OK

H € Fauxtexte

Sélectionner le faux texte e
Allemand

Anglais

Arabe

Esperanto

Faux texte standard

Finnois

Francais

{vvvvvy

Auteur : Descartes
Fichier XML : fr.xml
Plus : http: /ffr. wikibooks. orgfwikifPerception
Grec
Hebreu
Italien
Japonais
Lithuanien

VWV VY

»  MNéerlandais w

Paragraphes : [+] Paragraphes aléatoires
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IV. Importer le texte d'un logiciel de traitement de
texte.

On peut importer, dans un cadre de texte, un texte préalablement créé dans un
logiciel de traitement de texte tel que OpenOffice ou LibreOffice Writer, ou
encore tel que Word (attention, pour Word, seul le format .doc est accepté.
Sous Word 2007, 2010 ou 2013, enregistrer son document au format « .doc
Microsoft Word97-2000 » et non en « .docx »).

1) Clic-droit sur le cadre de texte.
2) Importer un texte.

3) Aller chercher le texte ou il se trouve sur son
ordinateur.

Le texte s'ajoute automatiquement dans le cadre de texte.

Le texte ainsi importé respectera la mise en forme décidée dans le logiciel de
traitement de texte.

V. Modifier le texte.
1) Méthode 1
» Clic-droit sur le texte a modifier.
* Modifier le texte.
« Une fenétre s'ouvre avec tous les outils utiles pour modifier le texte.

» Cliquer sur « Appliquer les modifications ».

2) Méthode 2
« Sélectionner le cadre de texte ou la zone de texte a modifier.

e F2 - barre de propriété.

* Volet « Texte ». On retrouve dans ce volet des outils utiles pour modifier
le texte.
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VI. Lier les cadres de textes

Nous allons, dans Scribus, pouvoir lier plusieurs cadres de texte entre eux.
C'est a dire que le texte ajouté dans un cadre pourra ainsi continuer dans un
autre.

1) Créer plusieurs cadres de texte.

2) Ajouter du texte dans le premier cadre.

Si le texte dépasse le cadre, un + apparait en bas a droite du cadre de texte.
Nous allons donc pouvoir lier ce premier cadre de texte a un second cadre de
texte, afin de permettre au texte du premier cadre de se continuer dans le
second.

3) Sélectionner le premier cadre de texte
4) Onglet « Objet »

5) Lier les cadres de texte

6) Cliquer sur le second cadre de texte.
Objet  Insérer Page Affichage  Extra Script  Fenétres  Aide
ERA X0 ~EEEEO-CO~ 2728
] 100 200 300 400 T 500
v P FS e B PR b P
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plus distinctement, a savoir les corps
que nous touchens et que nous
voyons. Je n'entends pas parler des
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est froid, on Te fouche, ef sivousTe
appez, il rendra quelgue son,
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‘appartiennent poinl 4 la cire, voyons
gui reste, Ceres il ne demaure rien
ue quelgue chose d'étendw, de

: flexible et muable 7 N'est-ce pas

particulier. Prenons pour exemple ce
morceau de cire gui vient d'étre tiré
de la ruche ; il n'a pas encore perdu
la douceur du miel qu'il contenait, il
retient encore quelque chose de
l'odaur des fleurs dont il a até
recusailli; sa couleur, sa figura, sa
grandeur, sont apparentes, il est dur,
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onde est capable de devenir carraa,
{ de passer du carreé an una figure
langulaire ¥ Mon certes, ce n'est pas
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i
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VIIl. Créer un style : exemple de la Lettrine

Nous allons pouvoir créer autant de styles de texte que nécessaire, et les
nommer pour les reconnaitre facilement. Ces styles pourront ensuite, selon les
besoins, étre automatiquement appliqués au textes bruts ajoutés dans nos
cadres de textes.

1)
2)
3)
4)

5)

Onglet « Edition »
Style
Nouveau

Choisir « Style de paragraphe » pour créer un style qui
s'adaptera complétement a un paragraphe.

Nommer le style. Exemple : « Lettrine ».

Il est important de donner un nom explicite a son style, de maniere a pouvoir
plus facilement le retrouver quand on voudra l'appliquer.

On nomme son style, en face de « Nom », en haut de la fenétre de style.

6)

7)

8)

9)

Pour notre style avec Lettrine au début d'un
paragraphe, cocher « lettrine ».

Choisir le nombre de lignes sur lesquelles s'appliquera
notre Lettrine.

Appliquer.

Terminé.
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10) Sélectionner le cadre de texte sur lequel on veut
appliquer le style « Lettrine ».

11) F2 - Barre des propriétés.
12) Texte.
13) Parametres de Styles.

14) Dans « style de paragraphe », choisir « Lettrine ».

Objet Insérer Page Affichage  Gestionnaire de styles - &x
ZEL 9 XBO)
o PRT e Nom: [Lettrine |
Styles de filet
“ Styles de paragraphes
Lettrine Propriétés  Style de caractéres XYz |
—_—m Style de paragraphe par défa .
- “ Styles de caractéres Basé sur : | e ‘ Forme (5) |
C ommencors par S n
considération des choses la Style de caractéres par défau Distances et alignement Marges optiques Grouper |
plus communes, et que nou " - Aucune
[eroyons comprendre le plus ‘% |1" (= ‘ | 15,00 pt E‘ g Texte |
& wawoir I corpes ) Des deux chtés
Inous touchons et que nous voyons M [o00et 2] O  gouch | T Al ‘
lie n'entands pas parler des corps « gauche 5 M
lyéndral, car eos nations générales 1M [o00pt 5] O A droite |m - ‘

dordi fuses, mai:
e auoian on paruter ronon \ e \ T
lpour exemple ce morceau de cire o % [m - [eom &
T |Interlignage fixe ¥ | 15,00l

ient d'étre firé de la ruche : il n'a p [A Lettrines

lencore perdu la douceur du miel g
Couleur & effets

feantenait, il retient encore quelque Lignes:
U Paramétres de styles

[chose de l'odeur des fleurs dont il 2 . Largeur min, de espace: |100,00 %E
Distance ou texte : [0,00pt |3
Interlettrage Style de paragraphe :

fété recueilli; sa couleur, sa figure, s
|Letirine -
Min |1uu,un %E

Paramétres avancés

!

Style de caractéres :
Max : ‘mu,uu %B| | Aucun style -]
*  Deécalagedepremicreligne |
'+ Colonnes & Distances dutexte |

Tabulations et retrait Marges optiques

Gauche | Position : | 0,00 pt < Points de conduite : |Aucune W r Fonctions évoluées

E‘b\\\\|||||1?U|||||||||2(|m|||||||\‘390\\\\\\\\ lz‘

—= |0;00 pt El =« |0,00 pt E|| Tout effacer

=

A
v

il
ik
i

nage |

Filet |
v | remei e
Couleurs 1=

arcor =& &b 0 kb L[,

Nota Bene : Nous avons ici pris I'exemple de la lettrine mais nous pourrons
créer autant de types de styles que nous le souhaiterons. Le principe restera
toujours le méme. On crée un modele de style dans une banque de styles que
I'on pourra ensuite appliquer facilement a tous nos cadres de textes.
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Viil.Appliquer un style

Nous l'avons vu, dans I'exemple de la « Lettrine », nous pouvons créer autant
de style que I'on veut et I'on peut ensuite les appliquer facilement a nos textes.

1)

2)
3)

4)
5)

Sélectionner le cadre de texte sur lequel appliqué le
style.

F2 - Barre des propriétés.
Texte.

Parametres de Styles.
Dans « style de paragraphe », choisir « Lettrine ».

IX. Insérer des numéros de page

On peut insérer un numéro de pages automatique, sur chaque page de notre
document.

1)

2)

3)

4)

Créer un cadre de texte ou voir apparaitre son numéro
de page.

Clic-droit sur ce cadre de texte.

Modifier le texte.

Une fenétre s'ouvre. Cliquer sur le menu « Insérer » de
cette fenétre.
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5) Caractere special

6) Numéro de page.

On pourra ensuite « copier-coller » ce cadre de texte sur toutes les pages ou
I'on veut faire apparaitre notre numéro de page.

Nota-Bene : Si I'on a un grand nombre de pages, plutét que d'utiliser cette
méthode de « copier-coller », a reproduire sur chaque page, nous utiliserons
plutdt la méthode des gabarits. La méthode des gabarits permettra I'ajout
automatique des numéros de page a tout un document qui a un grand nombre
de pages. Nous aborderons ce principe dans le chapitre sur les gabarits.

ion  Objet Insérer Page Affichage Extra Soipt Fenétres  Aide

ﬂ l@ 13 % (F‘> R B D B ¢ Editeur interne - Texte6

| |0I LIl a1l |1P0I 11 ITI [ |2?q L1 11! Fichier Edition = Insérer Configuration :
i L d Insérer un caractére, ..
T welnegir  Coracthrespécal > T [100,00 %[5 T T 100,00 %[%] »
B R S L7, SR 0%
= " Espaces et sauts » "
ommengons par la Aucun stvle . -
considération des choses les fe= '
plus eommunes, el gue naus
croyons comprendre le plus
distinctement, a saveir les corps que
nous touchons et que nous voyons.,
Je mentends pas parler des corps en
général, car ces notions générales er- A
sont d"ordinaire plus confuses, mais
de gquelgu’un en particulier. Prenons
pour exemple ce morceau de cire qui ner
vient d'étre tiré de la ruche : il n'a pas remen’
encore perdu la douceur du miel qu'il
contenait, il refient encare quelque = sélec
chose da l'odeur des fleurs dont il a
até recusilli; sa couledr, sa figure, sa oppos
| [E
Paragraphe courant : Total : ] E
Mots : 1 Lettres et espaces: 1 Paragraphes: 1  Mots: 1 Lettres et espaces: 1
i i
t t
I I

DM Consulting - David Martin

www.formation-conseil.net | david@formation-conseil .net | 06.58.17.29.72



http://www.formation-conseil.net/

LA P.A.O LIBRE AVEC SCRIBUS

X. Insérer des cadres de textes ou d'images répétés

On peut automatiquement insérer des cadres de textes qui se répéteront, par
exemple, sur chague page de notre document, au méme emplacement.

1) Onglet « insérer ».
2) Cadres. Une fenétre s'ouvre.

3) On choisit son type de cadre, dans l'onglet « type » de
la fenétre.

4) On peut répéter des cadres de textes mais également
des cadres d'images.

5) On choisit I'emplacement de répétition, dans l'onglet
« emplacement » de la fenétre.

6) OK

V" Insérer des cadres

1

Type Emplacement Corps Options

Insére un cadre de texte

xz;:ﬁ:ﬁ:::;i’hx“ ot @ Cadre de texte IUn cadre de texte vous permet dinsérer un texte & un
plus communes, et que nous () Cadre dimage endroit défini avec le format qui vous convient. Il est

possible de choisir un fichier texte depuis 'onglet Options
pour importer celui-ci dans le cadre de texte. Scribus
supporte un large choix de formats de fichiers texte, du
texte simple & OpenOffice.org.

Le texte peut étre Edité et formaté directement sur la page
ou via ['editeur de texte.

croyons comprendre le plus
distinctement, & savoir les corps que
Nous touchons &t que Nous voyons,
Je n'entends pas parler des corps en
genaral, car ces notions générales
sant d'ordinaire plus confuses, mais
de quelgu’un en particulier. Prenons
pour exemple ce morceau de cire gui
vient d'Btre tiré de la ruche @ il n'a pas
encors perdu |a douceur du miel qu'il
cantenait, il retient encore gquelque
chose da 'odeur des fleurs dont il a
4t recuailli; sa couleur, sa figure, sa
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Xl. Insérer un texte dans un tracé

On peut, par exemple, créer une forme de cercle ou un tracé, puis insérer un
texte qui sera disposé tout autour de ce cercle.

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)
8)
9)

Créer un cadre de texte

Ecrire son texte et éventuellement y appliquer son
style.

Créer une forme de cercle

Sélectionner, en laissant appuyée la touche SHIFT, le
cadre de texte et le cercle.

Onglet « Objet »

Joindre le texte au tracé.

F2 - Barre de propriétés, pour adapter son texte.
Volet « Texte »

Procéder a ses réglages avec « Propiétés du tracé de
texte ».

ion Objet Insérer Page Affichage Extra =
1289 X00[EE xw i
P P P ot

Grouper | B

Texts |-

[T el 2|
1 | [Regt >
T 2o ]

1t [Interlgnage fixe = [1500pt [3]

Style de paragraphe : &
[Aucun styie -
Style de caractéres :
| Default Character Sty -
c Marges optiques |
Fonctions évoluges |
v Proprigtes du trace de texte |
Type : Defaut -
Départ s pt B
Distance &la courbe : 0,00 pt =]
[ Retourner le texte
[ afficher la courbe

= |

" Eet |-

= Couleurs |
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XI1l. Habillage du texte avec une forme ou une image

Afin, par exemple d'illustrer un texte par une image, il est possible de créer un
habillage de texte. L'image ainsi insérée dans le texte habillera le texte. C'est a
dire que le texte suivra parfaitement le contour de I'image.

1) .Créer un cadre de texte.

2) Ajouter son texte a l'intérieur.

3) Créer un cadre d'image.

4) Ajouter une image a l'intérieure.

5) F2 - Barre des propriétés.

6) Volet « Formes »

7) Utiliser le contour.
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On peut ensuite créer une « marge » autour de l'image.

8) Volet « Filet »

9) Choisir la largeur du filet. Exemple 10pt.
10) Volet « Couleur »
11) Icone « pinceau »

12) Choisir la couleur blanche.

BaEaeoelipnEEmEEO-O-/ 2 2

| Propriétés

figure, sa grandeur, Sonl apparentes; i| estidur, il ast froid, on le louche, el si vous e

rappez, [ rendra quelgue son.

||||U||||||||||1Pq||||||||2Pt?||||||||399||||||||4PQ||||||||5PQ||| 1L
XY Z |
Forme () |
[
.vuhenengom par la considération des choses. | Forme : @ Modifier. ..
si flus communes, et que nous croyons
x:lrhﬂrerldra le plus distinctement, & savoir les | Angles_ |0 00 pt E|
A‘.lrpﬁ que nous touchons et que nous voyons, arrondis : -
& in'enlends pas parler des corps en général, | Habillage du cadre
far dps nations générales sont dardinaire plus i
 |onifuses, mais de quelgu'un en particulier. IE Désactive |
Prnbns pour exemple ce morceau de cire qui S
[iehtid'étre tiré de la ruche : il n'a pas encore; |£ Utiliser la forme du cadre |
er!:ll.'r la douceur du miel guil contenait, il
ratiant ancora qualque chosa de Fodaur daﬁ hErurE dant il a été recueilli; sa couleur, sa | =@: Utilizer le redzngle Engk:vbant |

Considérans-le attentivement, et éloignant towites les choses qui n'appartiennent paint a
3 cire, voyons ce qui reste. Certes il ne de}'nhure rien que quelque chose d'étendu, de
flexible et de muable. Or qu'est-ce que cald - flexible et muable 7 N'est-ce pas que
imagine que cetfe cire étant ronde ast capdhle da devenir carrée, et de passer du came
en una figure triangulaire ? Non cerles, ce rpqrst pas cala, puisque je la congois capable
de recevoir une infinité de semblables dhangements, el je ne saurais néanmoins
parcourr cette infinité par mon Imaglnatlcn.}ek par conséquent cette conception que al
de la cire ne s'accomplit pas par la faculté d'imaginer.

Certes c2 ne peut &fre rien de tout ce qu-l; i'y ai remargué par lenfremise des sens,
puisque foutes les choses qui tombaientispus le godt, ou l'edorat, ou la vue, ou
“attouchement, ou l'ouie, se trouvent cha das, el cependant la méme cire demeure.
Peul-élre alait-ce ce gue je pense mainlenant, 8 saveir que la cire n'dlait pas ni catte
douceur du mial, ni cette agréable odeur dek fleurs, ni cette blancheur, ni cette figure, ni
c& 0N, mais seulement un corps gul un psl& é.upara-tant me paralssail sous ces formes,
et qui maintenant se fait remarquer sous dawtres. Mals qu'est-ce, précisément parlant,
que jimagine, lorsque je la congois en cette kdre ?

Enfin toutes les choses gqui peuvent digtinctement faire connaitre un corps, se
rencontrent en celui-ci. Mais voici gue, nﬂpé‘u!snt gue je parle, on 'approche du feu ; ce
qui v restait de saveur s'axhale, I'odeur Eéwqrmml sa couleur se change, sa figure se

B

Eutﬁserlemntow

g Utiliser le trg Ce mode permet de modifier la

ligne de contour (bouton
"Modifier la forme..." plus haut)
qui servira a définir Ihabillage par
les cadres de texte situés & un
niveau inférieur.

Grouper

Texte

Filet

|
|
Image |
|
|

Couleurs

Nota Bene : Dans le volet « Formes », nous pourrons choisir plusieurs types
d'habillages. On obtient la description de I'habillage en passant sa souris
dessus.
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XIll.Ombres de texte

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Créer un cadre de texte.

F2 - Barre des propriétés.
Volet « Texte ».

Partie « Couleurs et effets ».

décalage de I'ombre.

Editon  Objet

BO s

Insérer Page Affichage Extra Fenétres  Aide

AieeXEOH)S

Script

Ajouter le texte dans le cadre de texte.

Cliquer sur l'icone S pour régler les parametres du

EmBEO-Ovs D L2122

||||||0||||||||||j"P§J||||||||||1|"r"":i'|||||||||?‘Em||||||||||3‘|mi'||||||5'qu|Fom.'e(Sj |
Grouper |
Texte |
[TIREDELAPAGE T Al -
Rzgl.dar -
T [30,00pt ]
Jommengons par la considéralion des chosas F |I.nterignage fixe =5 || 15.00 pt El
15 plus communes, el que nNous croyons T P
smprendre le plus distinctement, & saveir les

ps gue nous touchons et que nous voyons,
+ mentends pas parler des corps en général,
w ces notions générales sont d'ordingire plus
| |wfuses, mais de guelqu'un en particulier,
renons pour exemple ce morceau de cire qui
ant d'étre tird de la ruche : il n'a pas encore
serdu |a douceur du miel qu'il contenait, I
retient encore quelque chose de I'odeur des fleurs dont il a été recueilli; sa couleur, sa
figure, sa grandeur, sont apparentes; il est dur, il est froid, on le touche, et si vous le
frappez, il rendra guelque son.

Considérons-le attentivemnant, et éloignant toutes les choses qui m'appartiennent point &
a cire, voyons ce qui reste. Cerles il ne demeure rien gue quelque choss d'élendu, de
flexible el de muable. Or qu'est-ce gue cela - flexible el muable ? Nesl-ce pas que
‘imagine gue cette cire élant ronde est capable de devenir carrée, et de passer du carrd
en une figure tiangulaire ? Mon certes, c& n'est pas cela, puisque je la congois capable
de recevoir une infinité de semblables changements, &t je ne saurais méanmoins
parcourir cette infinité par mon imagination, et par conséquent cette conception que [ai
de la cire ne s'accomplit pas par la faculté d'imaginer.

Cerlas ce ne peut éfre rien de loul ce que |'y ai remarque par l'enframise das sens,
puisque loutas les choses gui tombaient sous la goiltl, cu l'edoral, ou la wue, ou
“attouchement. ou l'oufe, e trouvent changées, et cependant la méme clre dameurs,
Peut-btre était-ce ce que je pense maintenant, & savolr que la cire n'était pas ni cette
douceur du miel, ni cette agréable odeur des fleurs, ni cette blancheur, ni cette figure, ni
ce son, mais seulement un corps qui un peu auparavant me paraissait sous ces formes,
et qui maintenant se fait remarqguer sous d'autres. Mais qu'est-ce, précisément parlant,
que imagine, lorsque je la congois an celle sorle 7

Enfin toutes les choses qui peuvent distinctement faire connailre un corps, se
rencentrent en celui-cl. Mais voicl que, cependant que je parle, on I'approche du feu : ce
aui v restait de saveur s'exhale. 'adeur s'évanouit. sa couleur se chanae. sa fioure se

Couleur & effets

] [
Lok~ W [100%]
U5 ¢k x[ela[s]a]

r Paramétres de styles
Style de paragraphe @
- |

|Aucmst1ﬂe
- 1%

Style de caractéres :
- Décalage de premiére ligne

Aucun style
[ Colonnes & Distances du texte ]

= Marges optigues |

[= Fonctions évoluées ]

Image |

Filet |

Couleurs |
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XIV.Vectoriser et dégrouper un texte

Nous allons pouvoir transformer le texte en contour, afin d'en faire une forme
vectorisée. Nous allons également pouvoir dissocier ce texte afin de faire en
sorte que chaque lettre puisse étre indépendante.

Attention : Une fois qu'un texte est dégroupé, il n'est plus modifiable en tant
que texte. Il pourra néanmoins étre modifié¢ comme une forme, avec les
courbes de Bézier.

1) Créer un cadre de texte.

2) Ecrire un texte.

3) Clic-droit sur le cadre de texte.

4) Convertir en.

5) Contour.

6) Clic-droit, a nouveau, sur le texte.

7) Deégrouper.

TEXT &

XV.Compter les mots

1) Clic-droit sur le cadre de texte dont on veut compter les
mots.

2) Modifier le texte.

3) Une fenétre s'ouvre. En bas de cette fenétre se trouve
un volet statistique.
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J. Les couleurs : ajouter des couleurs

On peut ajouter des couleurs, par exemple un nuancier pentone, dans Scribus.
Pour cela, il nous faudra télécharger un nuancier de couleurs pentone au
format sla (Scribus), puis I'ajouter a nos couleurs. On pourra également créer
un nuancier de couleur sur mesure.

1) Onglet « Edition ».

2) Couleur.

3) Nouveau, pour ajouter une couleur sur mesure.
4) Ajouter, pour ajouter un fichier de couleur .sla.

5) Valider par « OK ».

Fichier Edition Objer  Insérer Page Affichage Extra Script  Fenétres  Aide

DE-PEeEA:0 6 ORI BHI-0~ 7 0/ 8 03 <A \A-mEMEED $
PR

“““""ﬁ_ SN e
'5“Ww]mm\unm\w\w|||mn|muun\\wn|mw\uuum|||wuuu\wmmu\\||m\n|||uu|||\nn|||\w\w|||mn|muw|||\nn|mw\unuwn|||wuuu\ummu\uuumaﬂuwmm\ummu
= N ; .
E e |
= Nom
0
E ™ Couleurs + X
= B B Black Géométrie
I
s
& B8 coolsiack . B
£ o 8 i i
= [ H Green —
35 B 3 wMagenta Edition Largeur : 1,00 pt =
3 m o Red. - | Hauteur : 1,00 pt i
a2 Il [E 4 Registration Dupliquer
3 I [ RichBlack - Rotation :
g: WM 3 WwarmBlack Supprimer
E White , - ?—T
E P g Velllaw Effacer les couleurs inutilisées Point de référence: | O
174
5]
03 l oK J Forme (§) |
f e — |
34
03
0] Texte |
E Image |
34
= Filet |
0 il
E Couleurs |
S @ Qv ke @1] e B r, & [Wsennomae =

E 3}' Tous les programmes . S (3 1 =< \4\ (100%) A--- 22:47 22:47 - dim. 19/06/16
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K.EXERCICE : Créer une maquette de journal et
I'enregistrer comme modele.

1) Créer un document A3 Portrait et 8 pages.

2) Ajouter les cadres de texte, sur les 8 pages.

3) Ajouter des faux-textes.

4) Ajouter des styles et les appliquer aux blocs de texte.
5) Lier les blocs de textes qui doivent I'étre.

6) Ajouter les cadres d'images, sur les 8 pages.

7) Créer des habillages de texte avec des blocs d'images.
8) Numéroter les pages.

9) Enregistrer la maquette en modele.

A Scribus 1.4.3.5vn - [/media/david/PKBACK# 001/DM CONSULTING/SUPPORTS DE COL ICES SCRIBL j I.sla] - + X

Fichier ~Edition Objet Insérer Page Affichage Extra Script Fendtres Aide

T N - WO R NrNc K - [ENOK: Nl RR SR A

T 200 400 00 [ A 1400 2800 0
B P B B B P [P TR s TR

WION JOURNAL Xz |

Nom
Texte12
|Arﬁnle de premitre page. ‘Géométrie

C x oo
. EZTe
pgr: [mon [
Hauteur : 144,86 pt

[ o
T o i

Point de référence :

Forme (5)

Grouper

Texte

Image

Filet

Couleurs

| [ e e e e e e e e | |

3 [ s R N ey I P Ty
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L. Les gabarits :

Les gabarits peuvent-étre considérés comme des "arrieres-plans" applicables a
toutes les pages de notre document.

Les gabarits peuvent contenir des éléments graphiques, le titre du document
ou le numéro de page. C'est un arriere-plan qui ne bougera pas et sur lequel on
pourra ajouter tout ce que I'on veut : cadres de textes, d'images, formes, etc.

Les gabarits sont donc particulierement adaptés a I'élaboration d'en-tétes et
pieds-de-pages qui se répéteront automatiguement sur toutes les pages. On
pourrait ainsi comparer les gabarits de Scribus aux en-tétes et pieds-de-pages
d'un logiciel de traitement de texte.

I. créer des gabarits

1) Onglet « Edition ».

2) Gabarit.

3) Cliquer sur le premier onglet de la fenétre qui s'ouvre :
« Nouveau gabarit ».

4) Donner un nom a son gabarit. Exemple : Arriere-plan
avec logo et numéros de pages.

5) OK.
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6) Une page s'ouvre. Vous allez pouvoir y ajouter tout ce
qui formera ensuite votre arriere plan : logo en haut,
couleur de fond de page, numéro de page en bas, etc.

7) Fermer.

On peut le voir, si le gabarit a bien été créé, il ne s'est pas ajouté a notre
document. Il va falloir I'ajouter nous-méme.
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Il. Appliquer les gabarits

1) Onglet « Page »
2) Appliquer un gabarit.

3) Une fenétre s'ouvre. En face de « gabarit », choisir le
nom du gabarit préalablement créé.

4) Choisir si on applique le gabarit a toutes les pages ou a
la page active uniquement.

5) OK.
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lll. Transformer une page en gabarits

On peut créer une page puis décider d'en faire un gabarit.

1)

2)
3)
4)
5)

Créer directement sur sa page ce qui formera le futur
gabarit.

Onglet « Page ».
Convertir en gabarit.
Nommer.

Appliquer.
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EXERCICE : créer un catalogue

Nous allons créer un catalogue qui présentera nos logiciels sur 3 rubriques :

- Logiciels libres de P.A.O.

- Logiciels libres de bureautique.

- Logiciels libres de création de sites Internet.

Chaque rubrique aura sa couleur et donc son gabarit.

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

Créer un nouveau document A4 «portrait» de 9 pages.
Créer les reperes.

Créer 3 gabarits différents qui représenteront les 3
couleurs d'arriere-plan des 3 rubriques de notre
catalogue. Les gabarits devront aussi avoir des pages
numérotées.

Appliquer les gabarits sur les pages.
Créer les cadres de textes.
Créer les cadres d'images.

Enregistrer le catalogue en modele.
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N.Générer une table des matieres

Nous allons pouvoir, a l'instar des logiciels de traitement de texte, créer une
table de matiere qui indiquera automatiquement le titre des renvoies et les
numeéros de pages.

1)
2)

3)
4)

5)
6)
7)

8)
9)

10)

11)
12)
13)
14)

Créer un document avec plusieur pages.

Sur la premieéere page, créer un cadre qui accueillera la
table des matieres.

F2 - Barre des propriétés.

Sous le volet « X, Y, Z », nommer le cadre. Exemple :
Sommaire.

Onglet « Fichier ».
Réglage de document.

Dans la fenétre qui s'ouvre, a gauche, cliquer sur
I'licone « Réglage du document ».

Cliquer sur « Ajouter ».

Dans le champs NOM, ajouter TDM (pour Table des
Matieres).

Cliquer ensuite, a gauche, sur l'icone « Table des
matieres ».

Dans la rubrique « Nom de l'attribut », indiquer TDM.
Dans la rubrique « Cadre », indiquer SOMMAIRE.
Appliquer.

OK.
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On va ensuite devoir indiquer a chaque cadre de texte qu'il doit apparaitre a la
table des matieres.

15) Clic-droit sur chaque cadre de texte.
16) Attribut.

17) Une fenétre s'ouvre.

18) Sous « Nom », choisir TDM.

19) Sous « valeur », écrire le titre de l'article tel que l'on
souhaite le voir apparaitre au sommaire.

20) Onglet « Extra ».

21) Générer la table des matieres.
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O.L'impression

1) Onglet « Fichier ».
2) Imprimer.

3) Une fenétre d'analyse du document s'ouvre et vous
indique s'il y a des erreurs.

On peut en tenir compte et aller les corriger en cliquant sur « Annuler » ou ne
pas en tenir compte.

4) Une fenétre de gestion d'impression s'ouvre.

On peut paramétrer une impression globale de toutes les pages ou une
impression sur les pages spécifiées.

5) Imprimer.
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P. EXERCICE : créer une maquette de journal
intégrant un sommaire

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9)

Créer un document A3 portrait avec 8 pages.

Créer des gabarits adéquats avec numéros de pages.
Créer des cadres de textes pour les articles.

Lier les cadres de textes entre eux, selon les besoins.
Créer des cadres d'images.

Créer des habillages de textes avec des cadres
d'images.

Créer un titre avec ombre pour la premiéere page du
journal.

Créer une table des matieres renvoyant sur nos
articles.

Enregistrer la maquette du journal en modele.
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Q.Les importations

I. Les importations d'lllustrator dans Scribus : SVG

On peut importer des fichier illustrator, dans Scribus, en ayant pris soin de les
enregistrer, sous lllustrator, au format SVG.

On peut également ouvrir un document lllustrator. Il sera ouvert dans une
nouvelle fenétre. Il ne sera pas inséré dans le document en cours.

1) Importer un document lllustrator.
* Onglet « Fichier ».

* Importer.

* Importer un fichier vectoriel.

2) Ouvrir un document lllustrator.
* Onglet « Fichier ».

e Ouvrir.
+ Dans type, choisir le format Al.
« Aller chercher le fichier lllustrator ou il se trouve.

e Ouvrir.

Il. Les importations de InDesign dans Scribus

Les importations Indesign ne sont pour I'heure qu'en test.
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	A. Préconisations – Méthode
	Ce document – tutoriel s'adresse en priorité aux professionnels de la formation ainsi qu'à toute personne souhaitant maîtriser son usage de SCRIBUS, dans le cadre professionnel (pour créer une présentation de projet attrayante, créer des prospectus et autres documents de communication efficaces, créer des journaux ou lettres d'information, etc...).
	SCRIBUS, c'est quoi ? Scribus est un puissant logiciel libre de mise-en-page et de réalisation de documents de communication pré-presses, à l'instar de ses concurrents sous licences propriétaires tels que Quark Xpress (de moins en moins utilisé) ou encore tels que la star de chez Adobe : InDesign. Scribus n'est pas un traitement de texte. Il est avant tout conçu pour créer d'efficaces maquettes de documents, bref des canevas où textes et images seront ensuite insérables automatiquement dans le document...
	La principale différence entre InDesign et Scribus, c'est le prix ! L'un est payant et cher. L'autre est gratuit. Mais si Scribus est gratuit, il n'est pas pour autant un logiciel au rabais ! Des communautés de développeurs libres, hors-marché, en ont fait, au fil des ans, une valeur sûre qui n'a pas à pâlir, face à InDesign, même en utilisation professionnelle.
	Vous l'aurez compris, ce logiciel est un véritable logiciel professionnel. Il n'est donc pas très aisé de l'utiliser sans quelques bases. Cette formation va tenter de vous le rendre plus familier.
	Nota Bene : une formation virtuelle ne remplacera jamais une véritable formation présentielle. Aussi, je recommande vivement d'utiliser ce support de cours, en complément d'une véritable formation. Ce support a d'ailleurs été conçu dans cette optique. Vous ne trouverez pas ici énormément de photos d'écrans mais des process à utiliser en même temps que le logiciel. Pour une progression optimale, vous pourrez ainsi imprimer ce support et suivre ses process directement dans Scribus.
	Si vous souhaitez suivre une formation à SCRIBUS (sur 3 jours), je vous recommande de contacter, de ma part, mon partenaire, pour ce type de formations, le centre de formation DEVICTIO – LYON : www.devictio.fr | 04.78.97.26.84.
	David Martin
	B. David Martin – présentation
	DM CONSULTING.
	La colombière. Allée C.
	11, avenue du maréchal Joffre.
	69630 Chaponost.
	C. Planification pédagogique, pour les formateurs.
	I. Jour 1 – 7 heures.
	II. Jour 2 – 7 heures.
	III. Jour 3 – 7 heures.

	D. Téléchargement et Installation de Scribus et des logiciels libres de PAO utiles.
	I. Où trouver Scribus ?
	II. Un logiciel libre de retouche photos : GIMP
	III. Un logiciel libre de dessin vectoriel : InkScape

	E. Présentation globale du logiciel
	I. Première ouverture – Créer un nouveau document
	1) Nouveau document
	2) Nouveau document à partir d'un modèle
	3) Ouvrir un document existant
	4) Ouvrir un document récent

	II. Créer un document modèle avec règles et repères
	1) Choisir Nouveau document à l'ouverture
	2) Dans « nouveau document », choisir la taille A4 et l'orientation « paysage (à l'italienne) ».
	3) Valider par OK.
	4) Dans le menu du haut, cliquer sur page.
	5) Gestion des repères.
	6) Onglet « colonnes / Lignes »
	7) Sous « verticaux », indiquer le nombre de repères verticaux. Exemple : 2 pour former 3 colonnes.
	8) Cocher « gouttière » pour créer une zone de marge entre chaque colonne.
	9) Indiquer la largeur de la « gouttière ». Exemple : 10 pt.
	10) Cliquer sur « Appliquer à toutes les pages ».

	III. Ajouter une page à son document.
	1) Onglet « Page ».
	2) Insérer.
	3) Préciser le nombre de pages à insérer.
	4) Préciser où insérer cette page : avant ou après la page actuelle.
	5) OK.

	IV. Enregistrer un modèle de document
	1) Créer un document modèle comme appris précédemment.
	2) Fichier.
	3) Enregistrer en tant que modèle.
	4) Dans la fenêtre d'enregistrement, donner un nom au futur dossier qui hébergera notre modèle de Dépliant 3 volets. Exemple : « Dépliant 3 volets type ».
	5) Valider par « OK ».
	6) Une nouvelle fenêtre s'ouvre. Donner un nom au document. Exemple : « dépliant 3 volet ».
	7) Cocher « plus de détails »
	8) Choisir la catégorie dans laquelle nous placerons notre modèle. Exemple : « dépliants »
	9) Valider par « OK ».

	V. Ouvrir un modèle de document
	1) Lancer Scribus
	2) Sur la fenètre d'ouverture, cliquer sur « Nouveau document à partir d'un modèle ».
	3) A gauche, dans la liste, choisir le type de modèle. Exemple « dépliant ».
	4) Au centre, choisir un modèle en cliquant dessus.
	5) Valider par « OK ».

	VI. Présentation de la barre de menu (du haut)
	1) Fichier :
	2) Edition :
	3) Objet
	4) Insérer
	5) Page
	6) Affichage
	7) Extra
	8) Script
	9) Fenêtre
	10) Aide

	VII. Réglages du document et paramétrages de Scribus
	1) Fichier
	2) « Réglages du document » OU « Préférences ».

	VIII. La barre d'outils

	F. Créer tout type de formes
	I. Les formes, polygones et traits
	1) Choisir l'outil « forme », « polygone » ou « trait » en cliquant sur son icône, dans la barre d'outils.
	2) Choisir éventuellement le type de forme, dans les listes de formes, ou paramétrer son type de polygones
	3) Aller sur la page et tracer sa forme, à l'aide de la souris : cliquer, laisser appuyer, bouger pour créer sa forme, lâcher.

	II. L'outil « plume » : courbes de Bézier
	1) Cliquer sur l'outil « plume »
	2) Aller sur la page
	3) Cliquer une première fois pour commencer le tracer (premier point d'ancrage) puis déplacer sa souris jusqu'au second point de notre tracé.
	4) Cliquer une seconde fois pour créer le second point d'ancrage du tracé.
	5) Continuer ainsi autant de fois que nécessaire, pour créer notre forme sur mesure.
	6) Pour finaliser le tracé, on fait un clic droit avec la souris.

	III. Modifier une forme
	Un tracé en courbes de Bézier (et plus généralement toute forme) est composé de points d'ancrage. On va pouvoir la modifier intégralement la forme en utilisant ces points d'ancrages.
	1) Double-cliquer sur la forme.
	2) Une fenêtre  « Points » s'ouvre.
	3) Cette fenêtre regroupe un ensemble d'outils permettant d'agir sur les points et de modifier la forme.

	Déplacer un point
	Ajouter ou supprimer un point
	Changer l'angle et l'orientation des courbes de Bézier constituant la forme.
	Ouvrir ou fermer le tracé
	Créer des miroirs verticaux ou horizontaux de la forme.
	IV. Dessiner à main levée avec l'outil « crayon »
	1) Cliquer sur l'outil « crayon »
	2) Aller sur la page
	3) Dessiner en laissant enfoncé le clic-gauche de la souris
	4) Lâcher pour finaliser le dessin à main levée

	V. La barre des propriétés pour modifier les formes
	Cette barre va nous servir à modifier rapidement une forme ainsi créée.
	La barre des propriétés est très importante. Nous l'utiliserons constamment, sur Scribus.
	Elle permet de modifier totalement les formes, textes, images ajoutés à notre document. On pourra ainsi, par exemple, colorier des formes, modifier le texte, grâce aux outils présents dans cette barre.
	1) Créer une forme
	2) Taper sur la touche F2 du clavier pour afficher la barre des propriétés.

	VI. Les opérations booléennes
	1) Créer un polygone comme appris précédemment.
	2) Remplir le polygone avec une couleur.
	3) Taper sur F2 (cela affiche la barre des propriétés).
	4) Cliquer sur « couleurs » dans la boîte de propriétés.
	5) Cliquer sur l'icône « pot de peinture » pour colorier notre forme.
	6) Choisir une couleurs.
	7) Créer une forme de cercle puis le positionner au dessus du polygone ainsi créé.
	8) Remplir ce cercle avec la couleur blanche, dans la barre des propriété, comme vu précédemment. On obtient un cercle blanc sur un polygone colorié.
	9) Sélectionner les deux formes : outil « flèche blanche », laisser la touche SHIFT appuyée et sélectionner les 2 formes l'une après l'autre.
	10) Onglet « objet »
	11) Grouper


	G. Les images
	I. Créer un cadre d'image
	1) Cliquer sur l'outil « image »
	2) Aller dans le document.
	3) Créer le cadre d'image comme nous l'avons préalablement appris pour les formes.

	II. Ajouter une image dans un cadre d'image
	1) Double-cliquer dans le cadre d'images (rectangle avec croix)
	2) Une fenêtre s'ouvre pour aller chercher l'image où elle se trouve, dans l'ordinateur.

	III. Adapter l'image importée dans un cadre d'image
	1) Déplacer l'image dans le cadre.
	2) Ajuster l'image au cadre
	3) Adapter le cadre à l'image

	IV. Editer l'image avec GIMP
	1) Lier le logiciel de retouche-photo GIMP à Scribus.
	2) Editer l'image

	V. Créer un masque dégradé ou de fondu sur une image
	1) Créer un 1 cadre d'image.
	2) Importer 1 image dans le cadre.
	3) Créer une forme rectangulaire recouvrant l'image.
	4) Sélectionner le rectangle ainsi créé.
	5) F2 – Propriétés.
	6) Couleur.
	7) Enlever la couleur du filet : clic sur l'icône « pinceau » puis « aucune »
	8) Ajouter une couleur de remplissage blanche : clic sur l'icone « pot de peinture » puis choisir la couleur blanche
	9) Cliquer sur Normal, sous l'icône « pot de peinture »
	10) Choisir « dégradé vertical », dans la liste
	11) Régler le dégradé grâce aux curseurs triangulaires de dégradé
	12) Régler l'opacité du 2nd curseur sur 0 %

	VI. Aligner plusieurs cadres d'images ou formes
	1) Sélectionner les 2 images à aligner.
	2) Onglet « Fenêtre »
	3) Espacer & Aligner.
	4) Une fenêtre s'ouvre avec des outils d'alignement.
	5) Cliquer sur l'icône de l'outil approprié : exemple, « aligner le bas des objets ».


	H. EXERCICE : Créer un triptyque (dépliant 3 volets)
	1) Créer une nouvelle page 3 volets au format « paysage » A4.
	2) Onglet « Page ».
	3) Gestion des repères.
	4) Colonnes / Lignes.
	5) Sous « verticaux », indiquer 2 pour obtenir un 3 volets.
	6) Sous « gouttière », régler la gouttière (séparation entre les colonnes) à 10 pt pour laisser 10 points de largeur entre les colonnes.
	7) Cocher « page à gauche »
	8) Cocher « marge à droite »
	9) Cliquer sur « appliquer à toutes les pages », pour que toute nouvelle page créer puisse utiliser ces repères.
	10) Fermer la fenêtre des repères.
	11) Pour créer ensuite une nouvelle page (pour le verso du dépliant 3 volet), cliquer sur l'onglet « Page », puis sur Insérer.
	12) Ajouter des cadres d'images aux endroits souhaités, dans le document.
	13) Ajouter des cadres de texte aux endroits souhaités, dans le document.

	I. Les Textes
	I. Créer un cadre de texte
	1) Cliquer sur l'icône de l'outil « texte », dans la barre d'outil.
	2) Aller sur le document.
	3) Cliquer, laisser appuyé le clic de la souris, bouger pour créer le cadre de texte au format souhaité, lâcher.

	II. Insérer du texte
	1) Double-cliquer sur le cadre de texte.
	2) Ecrire son texte.

	III. Insérer un faux texte
	1) Clic-droit sur le cadre de texte
	2) Insérer du faux texte
	3) Une fenêtre s'ouvre. On choisit sa langue.
	4) Choisir son texte
	5) Choisir le nombre de paragraphe souhaité.
	6) OK

	IV. Importer le texte d'un logiciel de traitement de texte.
	1) Clic-droit sur le cadre de texte.
	2) Importer un texte.
	3) Aller chercher le texte où il se trouve sur son ordinateur.

	V. Modifier le texte.
	1) Méthode 1
	2) Méthode 2

	VI. Lier les cadres de textes
	1) Créer plusieurs cadres de texte.
	2) Ajouter du texte dans le premier cadre.
	3) Sélectionner le premier cadre de texte
	4) Onglet « Objet »
	5) Lier les cadres de texte
	6) Cliquer sur le second cadre de texte.

	VII. Créer un style : exemple de la Lettrine
	1) Onglet « Edition »
	2) Style
	3) Nouveau
	4) Choisir « Style de paragraphe » pour créer un style qui s'adaptera complêtement à un paragraphe.
	5) Nommer le style. Exemple : « Lettrine ».
	6) Pour notre style avec Lettrine au début d'un paragraphe, cocher « lettrine ».
	7) Choisir le nombre de lignes sur lesquelles s'appliquera notre Lettrine.
	8) Appliquer.
	9) Terminé.
	10) Sélectionner le cadre de texte sur lequel on veut appliquer le style « Lettrine ».
	11) F2 – Barre des propriétés.
	12) Texte.
	13) Paramètres de Styles.
	14) Dans « style de paragraphe », choisir « Lettrine ».

	VIII. Appliquer un style
	1) Sélectionner le cadre de texte sur lequel appliqué le style.
	2) F2 – Barre des propriétés.
	3) Texte.
	4) Paramètres de Styles.
	5) Dans « style de paragraphe », choisir « Lettrine ».

	IX. Insérer des numéros de page
	1) Créer un cadre de texte où voir apparaître son numéro de page.
	2) Clic-droit sur ce cadre de texte.
	3) Modifier le texte.
	4) Une fenêtre s'ouvre. Cliquer sur le menu « Insérer » de cette fenêtre.
	5) Caractère special
	6) Numéro de page.

	X. Insérer des cadres de textes ou d'images répétés
	1) Onglet « insérer ».
	2) Cadres. Une fenêtre s'ouvre.
	3) On choisit son type de cadre, dans l'onglet « type » de la fenêtre.
	4) On peut répéter des cadres de textes mais également des cadres d'images.
	5) On choisit l'emplacement de répétition, dans l'onglet « emplacement » de la fenêtre.
	6) OK

	XI. Insérer un texte dans un tracé
	1) Créer un cadre de texte
	2) Ecrire son texte et éventuellement y appliquer son style.
	3) Créer une forme de cercle
	4) Sélectionner, en laissant appuyée la touche SHIFT, le cadre de texte et le cercle.
	5) Onglet « Objet »
	6) Joindre le texte au tracé.
	7) F2 – Barre de propriétés, pour adapter son texte.
	8) Volet « Texte »
	9) Procéder à ses réglages avec « Propiétés du tracé de texte ».

	XII. Habillage du texte avec une forme ou une image
	1) .Créer un cadre de texte.
	2) Ajouter son texte à l'intérieur.
	3) Créer un cadre d'image.
	4) Ajouter une image à l'intérieure.
	5) F2 – Barre des propriétés.
	6) Volet « Formes »
	7) Utiliser le contour.
	8) Volet « Filet »
	9) Choisir la largeur du filet. Exemple 10pt.
	10) Volet « Couleur »
	11) Icône « pinceau »
	12) Choisir la couleur blanche.

	XIII. Ombres de texte
	1) Créer un cadre de texte.
	2) Ajouter le texte dans le cadre de texte.
	3) F2 – Barre des propriétés.
	4) Volet « Texte ».
	5) Partie « Couleurs et effets ».
	6) Cliquer sur l'icône S pour régler les paramètres du décalage de l'ombre.

	XIV. Vectoriser et dégrouper un texte
	1) Créer un cadre de texte.
	2) Ecrire un texte.
	3) Clic-droit sur le cadre de texte.
	4) Convertir en.
	5) Contour.
	6) Clic-droit, à nouveau, sur le texte.
	7) Dégrouper.

	XV. Compter les mots
	1) Clic-droit sur le cadre de texte dont on veut compter les mots.
	2) Modifier le texte.
	3) Une fenêtre s'ouvre. En bas de cette fenêtre se trouve un volet statistique.


	J. Les couleurs : ajouter des couleurs
	1) Onglet « Edition ».
	2) Couleur.
	3) Nouveau, pour ajouter une couleur sur mesure.
	4) Ajouter, pour ajouter un fichier de couleur .sla.
	5) Valider par « OK ».

	K. EXERCICE : Créer une maquette de journal et l'enregistrer comme modèle.
	1) Créer un document A3 Portrait et 8 pages.
	2) Ajouter les cadres de texte, sur les 8 pages.
	3) Ajouter des faux-textes.
	4) Ajouter des styles et les appliquer aux blocs de texte.
	5) Lier les blocs de textes qui doivent l'être.
	6) Ajouter les cadres d'images, sur les 8 pages.
	7) Créer des habillages de texte avec des blocs d'images.
	8) Numéroter les pages.
	9) Enregistrer la maquette en modèle.

	L. Les gabarits :
	I. créer des gabarits
	1) Onglet « Edition ».
	2) Gabarit.
	3) Cliquer sur le premier onglet de la fenêtre qui s'ouvre : « Nouveau gabarit ».
	4) Donner un nom à son gabarit. Exemple : Arrière-plan avec logo et numéros de pages.
	5) OK.
	6) Une page s'ouvre. Vous allez pouvoir y ajouter tout ce qui formera ensuite votre arrière plan : logo en haut, couleur de fond de page, numéro de page en bas, etc.
	7) Fermer.

	II. Appliquer les gabarits
	1) Onglet « Page »
	2) Appliquer un gabarit.
	3) Une fenêtre s'ouvre. En face de « gabarit », choisir le nom du gabarit préalablement créé.
	4) Choisir si on applique le gabarit à toutes les pages ou à la page active uniquement.
	5) OK.

	III. Transformer une page en gabarits
	1) Créer directement sur sa page ce qui formera le futur gabarit.
	2) Onglet « Page ».
	3) Convertir en gabarit.
	4) Nommer.
	5) Appliquer.


	M. EXERCICE : créer un catalogue
	1) Créer un nouveau document A4 «portrait» de 9 pages.
	2) Créer les repères.
	3) Créer 3 gabarits différents qui représenteront les 3 couleurs d'arrière-plan des 3 rubriques de notre catalogue. Les gabarits devront aussi avoir des pages numérotées.
	4) Appliquer les gabarits sur les pages.
	5) Créer les cadres de textes.
	6) Créer les cadres d'images.
	7) Enregistrer le catalogue en modèle.

	N. Générer une table des matières
	1) Créer un document avec plusieur pages.
	2) Sur la première page, créer un cadre qui accueillera la table des matières.
	3) F2 – Barre des propriétés.
	4) Sous le volet « X, Y, Z », nommer le cadre. Exemple : Sommaire.
	5) Onglet « Fichier ».
	6) Réglage de document.
	7) Dans la fenêtre qui s'ouvre, à gauche, cliquer sur l’icône « Réglage du document ».
	8) Cliquer sur « Ajouter ».
	9) Dans le champs NOM, ajouter TDM (pour Table des Matières).
	10) Cliquer ensuite, à gauche, sur l'icône « Table des matières ».
	11) Dans la rubrique « Nom de l'attribut », indiquer TDM.
	12) Dans la rubrique « Cadre », indiquer SOMMAIRE.
	13) Appliquer.
	14) OK.
	15) Clic-droit sur chaque cadre de texte.
	16) Attribut.
	17) Une fenêtre s'ouvre.
	18) Sous « Nom », choisir TDM.
	19) Sous « valeur », écrire le titre de l'article tel que l'on souhaite le voir apparaître au sommaire.
	20) Onglet « Extra ».
	21) Générer la table des matières.

	O. L'impression
	1) Onglet « Fichier ».
	2) Imprimer.
	3) Une fenêtre d'analyse du document s'ouvre et vous indique s'il y a des erreurs.
	4) Une fenêtre de gestion d'impression s'ouvre.
	5) Imprimer.

	P. EXERCICE : créer une maquette de journal intégrant un sommaire
	1) Créer un document A3 portrait avec 8 pages.
	2) Créer des gabarits adéquats avec numéros de pages.
	3) Créer des cadres de textes pour les articles.
	4) Lier les cadres de textes entre eux, selon les besoins.
	5) Créer des cadres d'images.
	6) Créer des habillages de textes avec des cadres d'images.
	7) Créer un titre avec ombre pour la première page du journal.
	8) Créer une table des matières renvoyant sur nos articles.
	9) Enregistrer la maquette du journal en modèle.

	Q. Les importations
	I. Les importations d'Illustrator dans Scribus : SVG
	1) Importer un document Illustrator.
	2) Ouvrir un document Illustrator.

	II. Les importations de InDesign dans Scribus


